
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO 

ARCHIVISTICO 

 (PADA) 

2024 



INDICE 
  

  

INTRODUCCION         I 

JUSTIFICACION         II 

OBJETIVO GENERAL         III 

MARCO NORMATIVO        IV 

PLANEACION           V 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES         VI-VIII  



INTRODUCCION 
 

CADA DIA ES UNA NUEVA OPORTUNIDAD DE APRENDIZAJE Y MEJORA CONTINUA APLICABLE EN TODOS LOS 

HAMBITOS DE LA VIDA, DE AHÍ LA IMPORTANCIA DE LA ELABORACION DEL PRESENTE PROGRAMA ANUAL DE 

DESARROLLO ARHIVISTICO (PADA), PARA DAR INICIO CON EL CUMPLIMIENTO DE LO ESTIPULADO DE 

CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 6º DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EL 

ARTICULO 31 FRACCION V DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, 

ARTICULO 19, APARATADO B INCISO e, ARTICULO 33 DE LA FRACCION XII Y XIII DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE CHIHUAHUA, ARTICULO 12 Y 40 DE LA LEY DE ARCHIVOS 

DEL ESTADO DE CHIHUAHUA, ARTICULO 23 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS. DONDE SE INDICA QUE LOS 

SUJETOS OBLIGADOS DEBEN CONTAR CON UN SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. 

EL PRESENTE INSTRUMENTO CONSTITUYE EL INICIO DEL PORCESO DE ACTIVIDADES QUE SE REALIZARAN 

DURANTE LOS PROXIMOS MESES POR PARTE DE LAS AREAS RESPONSABLES Y DIRECCION DE ARCHIVOS RUMBO AL 

LOGRO DE AVANCES EN LA GESTION Y ORGANIZACIÓN MEDIANTE UN TRABAJO EN EQUIPO QUE MEJORE LOS 

PORCESOS FISICOS Y EL ORDEN DE DOCUMENTOS. 

 



JUSTIFICACION 
  

EL PRESENTE PROGRAMA SE DESARROLLA CON LA FINALIDAD DE INICIAR CON UN BUEN 

CONTROL DE ARCHIVOS MEDIANTE LA CREACION DEL COMITÉ TECNICO DE ADMINISTRACION DE 

DOCUMENTOS Y ARCHIVOS LOS CUALES SON LOS ENCARGADOS DIRECTOS DE DAR 

CONCENTRACION, BUEN FLUJO, ORDEN Y MANTENIMIENTO NECESARIO DURANTE EL CICLO DE 

VIDA DE LOS DOCUMENTOS Y EL ACCESO A LOS MISMOS. 

  



OBJETIVO GENERAL 

  

DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTIPULADO A LAS LEY GENERAL DE ARCHIVOS EN TODOS 

LOS NIVELES. ASI MISMO MUY IMPORTANTE LOGRAR EL BUEN ORDEN Y FLUJO DE 

DOCUMENTACION QUE GARANTICE LA TRANSAPRENCIA Y EL DERECHO AL ACCESO 

DE INFORMACION DEL SUJETO OBLIGADO EN ESTE CASO JUNTA MUNICIPAL DE 

AGUA Y SANEMIENTO DE NUEVO CASAS GRANDES. 



MARCO NORMATIVO 

  

 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS 

 CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DEL ESTADO DE CHIHUAHUA. 

 LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PÚBLICA DEL ESTADO DE 

CHIHUAHUA. 

 LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS 

OBLIGADOS. 

 LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE CHIHUAHUA 

 LEY GENERAL DE ARCHIVOS  

 LEY GENERAL DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA 

 LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACIÓN Y CONSERVACION DE ARCHIVOS. 

  



PLANEACION 
PADA 2024.- 

  
Proceso diseñado para cumplir Obligaciones de Transparencia como Sujeto Obligado, así 

mismo Fortalecer el Sistema Nacional de Archivos mediante Capacitación y Mejora 

Continua del Recurso Humano, y gestión de presupuesto para dar seguimiento a los 

requerimientos de control para llevar un funcionamiento adecuado. 

  



    CRONOGRAMA PADA 2024: 
 

A C T I V I D A D:           E J E C U C I O N: 
  
 Capacitación a la nueva encargado de  
Dirección de Archivo.          Constante 
  
 Reunión con el comité técnico de administración          
De documentos.           Feb. Jul. Nov. 
            
 Elaboración y publicación del Programa Anual de  
Desarrollo Archivístico.          Inmediato 
  
 Actualizar procesos en los archivos en trámite 
De las unidades administrativas.        Constante  
 



     CRONOGRAMA PADA 2024: 
  

A C T I V I D A D:           E J E C U C I O N: 
                 
 Realizar nuevamente una Actualización en la 
Clasificación archivística, catálogo y guía de archivo.     Inmediato 
  
 Publicación en la Plataforma Nacional 
De Transparencia el  Catálogo de disposición 
Gubernamental y PADA.           Inmediato       
        
 Creación, adecuación y acomodo del espacio  
archivo de concentración.                Primer semestre 
       



    CRONOGRAMA PADA 2024: 
  

A C T I V I D A D:            E J E C U C I O N: 

 Transferencias primarias de las áreas que  
Concluyeron su periodo de resguardo en  
Tramite, al nuevo archivo de concentración.       Primer Trimestre 
  
 Reuniones con enlaces de las áreas.        Constante 
  
 Continuidad en la integración de Inventario 
Documental contenido en archivo de concentración.     Permanente 
  
  


